REFERAT FINANSOWO - BUDZETOWY

W zakresie spraw podatkowych:

l.

2.

prowadzenie ewidencji podatnikdw podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci oraz
podatku od $rodkow transportowych od osob fizycznych i prawnych,

prowadzenie ewidencji podmiotow zobowiazanych do optacania optaty eksploatacyjne;j
oraz wykonywanie czynnosci zwiazanych z jej poborem,

dokonywanie wymiaru oraz czynnosci sprawdzajacych na skutek zmian w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego 1 od $§rodkéw transportowych oraz
wydawanie decyzji w tym zakresie,

pobdr podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego 1 podatku od $§rodkéw
transportowych od osoéb fizycznych i od oséb prawnych,

. prowadzenie ksiggowosci podatkow 1 optat lokalnych oraz wykonywanie czynno$ci

zwiazanych z windykacja nieuregulowanych zobowiazan,

wydawanie za§wiadczen o stanie zalegtosci podatkowych, dotyczacych stanu posiadania
oraz innych zaswiadczen w oparciu o dane wynikajace z akt podatkowych,
przyjmowanie wnioskéw w sprawie zwrotu podatku akcyzowego rolnikom oraz
wydawanie decyzji w tym zakresie,

pisemne udzielanie informacji dotyczacych danych wynikajacych z akt podatkowych na
podstawie obowiazujacych przepisOw prawa,

W zakresie ksiggowosci:

1.

2.
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opracowanie 1 przygotowanie materialdéw niezbednych do uchwalania i wykonywania
budzetu,

wykonywanie budzetu i wprowadzanie zmian w ramach ksiggowosci budzetowe;,
prowadzenie ksiggowosci budzetowej w zakresie dochodow i1 wydatkéw budzetowych i
pozabudzetowych,

kontrola formalno —rachunkowa dokumentéw ksiggowych,

sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, pétrocznych i rocznych z wykonania budzetu,
prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia

wykonywanie zadan zwiazanych z przeprowadzaniem i rozliczeniem inwentaryzacji,
prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej jednostek budzetowych

prowadzenie zadan jednostki w zakresie podatku od towardéw 1 ustug,

. wykonywanie zadan zwiazanych z naliczaniem i wyptacaniem wynagrodzen oraz innych

$wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy i zawartych umow cywilno-prawnych dla
pracownikow urzedu, pracownikow jednostek budzetowych i innych oséb dla ktorych w
urzedzie prowadzona jest obsluga finansowo — ksiggowa,

W pozostatym zakresie:

1.

2.

3.

zapewnienie prawidlowego przebiegu wykonywania budzetu, czuwanie nad zachowaniem
rownowagi budzetowej oraz nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej,

wspoldzialanie z urzgdami skarbowymi i1 innymi instytucjami w zakresie gromadzenia
dochodow budzetowych,

prowadzenie obstugi kasowej urzedu i pozostatych jednostek budzetowych gminy,
prowadzenie ewidencji drukdéw $cistego zarachowania,



5. opracowywanie instrukcji i zarzadzen wewngtrznych w zakresie rachunkowosci
podatkowej 1 budzetowe;.
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