BURMISTRZ
MIASTA IMIELIN

Zarzadzenie Nr BM.2000.6.2011
Burmistrza Miasta Imielin
z dnia 21 marca 2011 roku

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej i zmiany Zarzadzenia Nr 0151/20/2003 z dnia 29 sierpnia
2003 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Imielin.

Na podstawie art. 33 ust.3, ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 42 ust. 6 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Likwiduje si¢ Kancelari¢ Tajna Urzedu Miasta Imielin.

§2

Panu Janowi Bieleckiemu Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych poleca sie:

1. Dokonanie pelnej inwentaryzacji dokumentéw znajdujacych sie w Kancelarii Tajnej.

2. Zabezpieczenie 1 przechowywanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi informacji niejawnych.

. Bezposredni nadzdr nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Urzedzie Miasta Imielin.

. Udostgpnienie lub wydanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym.

. Egzekwowanie zwrotu dokumentow,

. Dokonanie kontroli przestrzegania wlasciwego oznaczania dokumentow zawierajacych
informacje niejawne wykonane w Urzgdzie.

7. Prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami.
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§3

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Imielin, stanowiacym zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 0151/20/2003 Burmistrza Miasta Imielin z 29 sierpnia 2003 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Imielin, ze zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Nr 0151/30/2005 z dnia 28 grudnia 2005 roku i Zarzadzeniem Nr 0151/13/2007
z dnia 30 marca 2007 roku wprowadza sie nastepujace zmiany:
I. Skresla si¢ § 34 ,, KANCELARIA TAJNA” i wprowadza si¢ §34 w nast¢pujacym brzmieniu:
»$34 BIURO DS. INFORMACIJI NIEJAWNYCH
Biuro ds. Informacji Niejawnych prowadzi Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
ktory odpowiada za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie dokumentéw
zawierajacych informacje niejawne uprawnionym osobom i tak:
1. przyjmuje i rejestruje dokumenty zawierajace informacje niejawne z nadanymi
klauzulami,
2. udostgpnia lub wydaje dokumenty z klauzula tajnosci osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,
3. egzekwuje zwrot dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
4. kontroluje przestrzeganie wlasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentéw.



5. prowadzi biezace kontrole postgpowania z dokumentami zawierajgcymi
informacje niejawne, ktére zostaly udostepnione pracownikom.”

II. W § 33 skresla si¢ pkt 10 ,,nadz6r nad kancelarig tajng”.

III. W schemacie organizacyjnym Urz¢du Miasta Imielin, stawiacym zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Imielin, w miejsce ,,KANCELARIA TAINA /KT/”, tworzy
si¢ ,, BIURO DS. INFORMACJI NIEJAWNYCH” /BIN/”, podlegte Pelnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/6/2010 Burmistrza Miasta Imielin z dnia 5 Iutego 2010 roku
w sprawie ochrony informacji niejawnych i Zarzadzenie Nr 0152/3/2010 Burmistrza Miasta
Imielin z dnia O1lutego 2010 roku w sprawie wyznaczenia Kierownika Kancerami Tajnej
w Urzgdzie Miasta Imielin.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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