BURMISTRZ
MIASTA IMIELIN " -
Zarzadzenie Nr%m' mbol. 19, &Olg

Burmistrza Miasta Imielin
z dnia 12 lipca 2013 roku

w sprawie realizacji przez Urzad Miasta Imielin zasad udostgpniania obywatelom
informacji publicznych.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz.U. z 2013 roku, poz. 594), art. 4 ust.1 i art.15 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Informacja publiczna podlega udost¢pnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej ( Dz. U. Nr 112, poz. 1198
z p6zn. zm.) oraz w przepisach wykonawczych do ustawy.

2. Udostepnienie informacji publicznej w Urzgdzie Miasta Imielin realizowane jest poprzez:

1) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Imielin
(www.umimielin.bip.org.pl),

2) zamieszczanie na stronie internetowej Urzedu Miasta Imielin (www.imielin.pl),

3) zamieszczenia na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta Imielin,

4) zamieszczenia na tablicach informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie Imielina,

5) udostepnienie w formie ustnej bez pisemnego wniosku,

6) udostgpnienie na pisemny wniosek zainteresowanego, zlozony w Sekretariacie Urzedu
Miasta Imielin ( pokdj nr 23 ) lub przestany na adres poczty elektroniczne;j
burmistrz@imielin.pl i zarejestrowany w rejestrze prowadzonym elektronicznie
w systemie obiegu dokumentow (SOD).

§2
Wprowadzam Instrukcj¢ w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej w Urzgdzie Miasta
Imielin, stanowigcg zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Rozpowszechnianie informacji publicznej w formie zamieszczenia na tablicach informacyjnych na
terenie Imielina odbywa si¢ za posrednictwem Referatu Organizacyjnego.

§4

1. Do udzielania informacji publicznej w formie ustnej, ktora moze by¢ udostgpniona niezwlocznie
zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta Imielin w zakresie wykonywanych obowigzkow
stuzbowych, okreslonych zakresem czynnosci.

2. Pracownicy Urzedu Miasta Imielin wnioski o udzielenie informacji publicznej, ktére nie moga by¢
udzielone niezwlocznie przekazuja bezposredniemu przelozonemu, a otrzymane wnioski poczta
elektroniczng przesylaja na adres poczty elektronicznej burmistrz@imielin.pl celem rejestracji
w systemie obiegu dokumentow SOD.




3. Zastgpca Burmistrza, Skarbnik, Sekretarz, Kierownicy Referatow, odpowiedzialni sg za
biezacy nadzor nad realizacja ustawy o dostgpie do informacji publicznej, a w szczegolnoscei:
1) udostepnienie wnioskodawcom informacji publicznej, pozostajacej w ich zakresie
merytorycznym,

2) terminowe udzielenie odpowiedzi,

3) przygotowania decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej lub decyzji
0 umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji publiczne;j.

§5

1. W przypadku poniesienia przez Urzad Miasta Imielin dodatkowych kosztéw zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udost¢pnienia informacji publicznej w celu jej
ponownego wykorzystania lub przeksztalceniem informacji w forme¢ wskazang we
wniosku, od wnioskodawcy pobiera si¢ oplate¢ w wysokosci odpowiadajacej poniesionym
kosztom wyliczonych na zasadach okreslonych w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia .

2. O wysokosci oplaty powiadamia pracownik wnioskodawcg w terminie 14 dni od dnia
zlozenia wniosku pisemnie lub na adres poczty elektroniczne;.

3. Oplaty za udost¢pnianie informacji publicznej do ponownego wykorzystania ustalane sg
indywidualnie do wniosku, w oparciu o zasady okreslone w zalaczniku nr 2.

§6
Za koordynowanie dzialan zwigzanych z dost¢pem do informacji publicznej odpowiedzialny jest
Sekretarz Miasta.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr BM.2000.7.2012 Burmistrza Miasta Imielin z dnia 06 lipca 2012 roku
w sprawie realizacji przez Urzad Miasta Imielin zasad udost¢pnienia informacji publiczne;j.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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